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KNIHOVNIi RAD

1. VSEOBECNA USTANOVENI

1.1. Pravni postaveni knihovny

Vsouladu se zrizovaci listinou Védecké knihovny v Olomouci vydanou po schvaleni
zastupitelstvem Olomouckého kraje dne 27. 09. 2001 v platném znéni, a podle § 4, odst. 7 zdkona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkiach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovniho zakona), vydavam tento Knihovni rad Védecké knihovny v

Olomouci.

Podle § 4, odst. 6 knihovniho zdkona knihovna realizuje pravo obcana na svobodny a rovny
pristup kinformacim, a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Gstavniho zdkona ¢. 23/1991 Sb. - Listiny
zakladnich prav a svobod. Princip rovného piistupu k informacim je posilen skutecnosti, ze
vybrané verejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouceno
limitovani jejich dostupnosti. Rovny ptistup soucasné nevylucuje preference urcitych skupin
uzivateld v knihovné.

Cinnost knihovny kromé knihovniho zakona déale navazuje na tstavni zakon & 23/1991 Sb.
(Listina zakladnich prav a svobod), €l. 17 odst. 5, a na zakon ¢ 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji pfedevsim tyto pravni predpisy v aktualizovaném znéni:

e  Zakon ¢ 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetrejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

e Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb,
o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon),

e Zakon CNR & 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpist,

e  Zakon ¢.122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakon,

e Zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmeét kulturni hodnoty, ve znéni zakona
¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu piredmétli kulturni hodnoty vyzaduje vydani osvédceni, ze
tyto predméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle zakona ¢. 20/1987 Sb.,

e  Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pti vydavani periodického tisku a o zméné
nékterych zakoni (tiskovy zakon),

e Zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

e Vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢. 37/1995 Sb.,,
o neperiodickych publikacich,

e Zakon ¢. 89/1995 Sb,, o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.,

e Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon),

e Zakon C. 22/1997 Sb., o technickych poZzadavcich na vyrobky (s pravni upravou technické
normalizace),

e  Zakon ¢. 89/2012 Sb. (Obcansky zakonik), ve znéni pozdéjsich piedpist,

e  Smérnice a natizeni EU v souvisicich oblastech.

e Narizeni (EU) 2016/679 (GDPR)

1.2. Poslani a ¢innost knihovny

Védecka knihovna v Olomouci (dale jen "knihovna") je prispévkovou organizaci Olomouckého
kraje, jeji ¢innost je vymezena zakonem ¢.257/2001 Sb. a zrizovaci listinou Védecké knihovny



v Olomouci vydanou po schvaleni zastupitelstvem Olomouckého kraje dne 27.09. 2001 v platném
znéni.
Knihovna plni funkci verejné pristupné univerzalni védecké knihovny poskytujici své sluzby
odborné i laické verejnosti.
Knihovna je knihovnou krajskou v ptisobnosti Olomouckého kraje ve smyslu § 11 knihovniho
zakona.

1.3. Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna nabizi uzivatelim zejména:

e piijcovani dokumentli mimo knihovnu nebo k prezen¢nimu studiu ve studovnach

e pljcovani dokumentli uzivatelim mimoolomouckych knihoven prostrednictvim
meziknihovni sluzby s celostatni puisobnosti, véetné moznosti elektronického dodavani
dokumenti

e vypljcovani dokumenti uzivatelim knihovny z jinych ceskych knihoven

e mezindrodni meziknihovni sluZzbu pro uZivatele knihovny, kterou knihovna rozviji podle
svych finan¢nich moznosti

e plijcovani jednotlivych dochazejicich cisel zahrani¢nich Casopisi védeckym, vyzkumnym
a odbornym pracovistim a vyrobnim podnikim (cirkulacni sluzba) na zakladé dohody mezi
Zadajici organizaci a knihovnou a za podminek stanovenych knihovnou

e volny vybér vybrané literatury k okamzitému piijceni

e Némeckou knihovnu (ve spolupraci s Goethe-Institutem) a Anglo-americkou knihovnu

e dalsi specializované studovny, vcetné studovny pro handicapované uzivatele
se specializovanym pristupem a vybavenim

e poskytovani ustnich informaci bibliografického razu; poskytovani faktografickych

a pisemnych bibliografickych informaci

poskytovani pristupu k externim i internim databazim

poskytovani piistupu do digitalnich knihoven VKOL v souladu s autorskym zakonem

zpracovani resSersi na dané téma

vyuzivani volné ptistupnych ptiru¢nich knihoven studoven k prezen¢nimu studiu

vyuzivani fondu multimedialni studovny a jeho ptjc¢ovani

bezplatné zpristupniovani internetu uzivatelim VKOL s platnou registraci

sestavovani a vydavani bibliografickych soupisti a informativnich materialt o knihovné

propagaci literatury a jinych dokumenti vystavami v knihovné, exkurzemi do knihovny apod.

ptijcovani dokumentd knihovny na vystavy na zakladé individualnich pisemnych dohod mezi

knihovnou a Zadajicimi organizacemi

zhotovovani kopii dokumenti nebo jejich ¢asti za podminek danych autorskym zakonem

e  prezenc¢ni plijcovani technickych norem a patentd, a on-line pristup k normam od r. 2009

o elektronické sluzby uzivatellim knihovny usnadiujici efektivnéjsi a rychlejsi komunikaci
s knihovnou

Zakladnim predpokladem pro poskytovani vSech sluzeb je budovani kvalitnich fondl vcetné
specialnich sbirek. Knihovna ziskava prirtstky do svého fondu jako prijemce povinného vytisku
diky zakonu ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich a tiskovému zakonu ¢. 46 /2000 Sb., dale
ndkupem, mezindrodni vyménou a jako dary.

Zakladni sluzby knihovny jsou v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 257/2001 Sb. bezplatné. Dle
téhoz zakona poskytuje knihovna i placené sluzby. Knihovna uctuje poplatky predevSim
za naklady na registraci uzivatel a specialni sluzby. Poplatky mohou byt hrazeny prevodem
na ucet VKOL, v hotovosti a platebni kartou v knihovné nebo on-line z uzivatelského uc¢tu.  On-
line platbu nelze vyuZzit pro zaplaceni registracniho poplatku. Veskeré financni castky jsou
knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem VKOL, ktery je prilohou ¢. 1 Knihovniho radu.



2. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

2.1. Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se mtiZe stat:

kazdy obéan CR nebo cizi statni prislu$nik starsi patnacti let s platnym priikazem totoZnosti, jehoz
svépravnost nebyla pro obdobné tikony omezena rozhodnutim soudu.

Uzivatel je pro vyuZzivani sluZeb knihovny a komunikaci s ni povinen pouzivat ¢tenarsky priikaz,
ktery ziska po predloZeni priitkazu totoZnosti a uhrazeni poplatku podle prilohy €. 1 Cenik VKOL.
Sluzby knihovny mimo absenc¢niho ptijcovani knih Ize vyuzivat také po jednorazové registraci pii
jednodenni navstéve knihovny.

Platny knihovni priikaz obsahuje viditelny carovy kéd Ctenate, cislo priikkazu a vlastnorucni
podpis uzivatele. Alternativou muze byt ¢ipova karta ISIC/UPOL vydavana Univerzitou Palackého
v Olomouci na zakladé oboustranné dohody s knihovnou. Knihovha ma pravo podobu
Ctenarskych prikazi ménit a postupné je uzivateliim vyménovat.

Ctenarsky priikaz je nepienosny. P¥i zjisténi ptipadu plijéovani ¢tenai'ského pritkazu jiné osobé
bude vyZadovana pracovnikem knihovny plnd moc pro konkrétni tikon (vyjimkou nové registrace
a prodlouzeni platnosti priikkazu), véetné ovéreni totoznosti zplnomocnéné osoby.

Ctenarsky priikaz se vydava s roéni platnosti od data vydani. Jeho platnost je ti‘eba obnovovat tzv.
prodlouzenim. Platnost ¢tenarského priikazu je mozno prodlouzit o jeden rok po dal$im zaplaceni
ro¢niho poplatku podle ceniku.

Uzivatel mtze pted prvni navstévou knihovny vyuzit tzv. predregistrace. Na webovych strankach
knihovny muze po vyplnéni identifika¢nich idaji objednavat dokumenty jesté pired vydanim
¢tenai'ského priikazu. Ctenarsky priikaz je vydan uzivateli aZz pii osobni navstévé knihovny po
ovéreni identifikacnich udajt a zaplaceni registracniho poplatku.

Zakladni identifikacni iidaje uzivatele (jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu, datum narozeni,
druh a c¢islo osobniho dokladu, statni prisluSnost) ovéruje a dopliiuje do své databaze uzivatela
knihovna podle platnych priikazi totoznosti. Osobni tidaje uzivatele jsou zpracovavany v souladu
s ustanovenimi zakona o ochrané osobnich Udajti - podrobnéji viz piiloha ¢. 4 Knihovniho fadu
Pouceni o ochrané osobnich tdajii uZivatelti VKOL.

Ctenarské priikazy Kkategorie fyzickd osoba sroz$ifenymi pravy se vydavaji akademickym
zaméstnanclim univerzit a zaméstnanciim instituci, které se zabyvaji vyzkumnou ¢innosti. Pri
registraci a pti kazdé obnové registrace je nutné pisemné pozadat vedouciho oddéleni knihovnich
a informacnich sluzeb o schvaleni.

Pii registraci a prodluzovani platnosti Ctenaiského prikazu knihovna vyZzaduje podpis
na registratnim listku uzivatele. Podminkou prodlouzeni platnosti je predloZeni platného
prikazu totoznosti kvili aktualizaci identifikacnich tidajt.

Po podepsani prihlasky vstupuje uzivatel s knihovnou do smluvniho vztahu dle Obcanského
zakoniku a je povinen se Knihovnim rddem a jeho prilohami fidit.

2.2. Vznik uzivatelského uctu v elektronickém systému knihovny

Registraci uzivatele do knihovny vznika v elektronickém vyptijénim systému jeho uzivatelsky
ucet, ve kterém jsou evidovany identifikacni idaje, vypijcni operace, platebni transakce a doba
platnosti prikazu. Do tohoto Uctu jsou opravnéni vstupovat vedle uZzivatele pouze urceni



pracovnici knihovny, vazani ustanovenimi zakona na ochranu osobnich tidaji - podrobnéji viz
piiloha ¢. 4 Knihovniho Fadu Pouceni o ochrané osobnich tidaji uzivateld VKOL.

Do uZivatelského uétu mohou uZivatelé sami vstupovat a provadét nékteré operace. Pristup je
chranén zadanim cisla ¢tenarského prikazu a PIN-kédem, ktery uZzivatel zadava pri registraci.
Chce-li uzivatel svlj kdd zmeénit, mlze tak ucinit sam ve svém uZivatelském uc¢tu nebo
na registracnim misté v knihovné po predlozeni priikazu totoZnosti. Pracuje-li uzivatel se svym
uzivatelskym tictem na pocitaci ve verejnych prostorach, je sdm odpovédny za odhlaSeni z tohoto
uctu.

2.3. Zakladni povinnosti a prava uzivatele knihovny

Bez piredlozeni platného ¢tenai'ského priikazu se vyptjc¢ky knihovniho fondu neposkytuji.

Pri ztraté ctenarského priikazu je uzivatel povinen tuto ztratu neprodlené nahlasit v knihovné
u registrace ¢tenarti. Nahlasenim ztraty, zapsanim ztraty do uZivatelského uctu a jeho blokaci
prebira knihovna odpovédnost za mozné zneuZiti priitkazu. Do té doby je odpovédnost na drZiteli
ztraceného ctenarského prikazu.

Po uzivateli knihovny, ktery ztrati ¢tenaisky prikaz, bude knihovna pozadovat za vystaveni
duplikatu sank¢ni poplatek dle Ceniku VKOL - ptilohy ¢. 1 Knihovniho fadu. Tento sanké¢ni
poplatek je mozné prominout v pripadé kradeze Ctenarského prikazu za podminky predlozeni
protokolu policie o kradezi.

UZivatel je povinen knihovné neprodlené ohlasit zménu svého jména, adresy a e-mailové adresy,
které bezprostiedné souvisi s jeho uzivatelskym tctem. E-mailovou adresu miiZe sam zménit
ve svém Ctenarském uctu.

Objednani dokument v on-line katalogu miiZe provést i jednorazovy uzivatel knihovny
po predregistraci. Pii vydeji dokumentu k prezencnimu studiu bude natuctovan jednorazovy
poplatek dle ceniku VKOL.

Uzivatel je povinen dodrzovat pokyny pracovnikid knihovny a chovat se tak, aby nerusil
a neobtézoval ostatni. Jeho chovani nesmi byt vrozporu se zasadami slusného chovani
a s dobrymi mravy, prostory knihovny miiZe uzivat pouze v souladu s jejich ur¢enim.

Povinnosti uzivatele knihovny je neposkozovat knihovni fondy a zatizeni knihovny.

Uzivatelim, ktefi soustavné porusuji Knihovni rad, mlze byt pravo uzivat sluzeb knihovny
docasné omezeno vedoucim prislusného oddéleni nebo trvale odnato reditelkou knihovny.

Uzivatelé maji v knihovné volny pristup do ptjcovni haly, k informacni sluzbé, do multimedialni
studovny a do Galerie Biblio. Do hlavni studovny s priru¢ni knihovnou, do volného vybéru,
Némecké knihovny, Anglo-americké knihovny, studovny vazanych novin, studovny historickych
fondl je mozno vstoupit po predchozim odloZeni svrchniho odévu a zavazadla v Satné.

0Odkladani svrchniho odévu a zavazadel neplati pro handicapované obcany a jejich doprovod,
s vyjimkou vstupu do studovny historickych fonda.

Vstup do mistnosti vnitiniho provozu knihovny neni dovolen.
Uzivatel ma pravo pozadovat prosetieni nevyrizené objednavky na dokument, ktery by mél byt

k dispozici. Za vyrizeni pozadavku v nejkratSim mozném terminu odpovida vedouci oddéleni
knihovnich a informacnich sluzeb.


https://www.vkol.cz/admin/sekce.php?sekce=5&sekce_podmenu=344&sekce_podpodmenu=1012&clanek=111&jazyk=1

Na pisemné sdéleni knihovna odpovi jen v pripadé, Ze kromé podpisu bude pripojena adresa nebo
Cislo ¢tenarského priikazu uzivatele.

Satna na budové Bezrucove 2

e Navstévnici hlavni studovny, volného vybéru a Némecké knihovny jsou povinni odlozit si
v Satné knihovny svrchni odév, aktovky, tasky, ddmské kabelky atd.

e Posledni vstup do hlavni budovy (Bezrucova 2) je z provoznich divodi: v pracovni dny
18:45, soboty 12:45.

o Skrinka musi byt vyklizena v den uloZeni do konce provozni doby knihovny.

o Skriika, ktera zlistane po ukonceni provozni doby uzamcena, bude ur¢enym pracovnikem
VKOL oteviena a jeji obsah bude uloZen na jiném misté. Obsah skiinky bude vydan
uzivateli po jeho presném popisu, predlozeni klice a priikazu totoznosti po dobu
nasledujicich 7 provoznich dnid. Poté bude obsah skrifikky predadn do evidence ztrat a
nalezl Magistratu mésta Olomouce.

e V ptipadé ztraty klice bude uzivateli ictovan poplatek dle ceniku

2.4. Pravidla pro vyuZivani licencovanych elektronickych informac¢nich
zdrojua (EIZ)

VKOL nabizi individudlnim registrovanym uzivateliim (fyzickym osobam) ptistup k licencovanym
elektronickym zdrojim (EIZ) a k digitalizovanym diltim nedostupnych na trhu (DDNT). Uzivatel
se zavazuje, Ze pri vyuzivani EIZ a DDNT budou bez vyjimky dodrZovat tato licen¢ni pravidla:

o EIZ bude vyuzivat vyhradné pro nekomercni dcely, tj. vyukové, studijni nebo védecké,
a pro vlastni osobni potiebu

e nebude systematicky (zejména automaticky/roboticky) nebo pravidelné stahovat cely
obsah EIZ nebo jeho podstatné ¢asti, zejména nebude stahovat, kopirovat ¢i tisknout cela
Cisla elektronickych ¢asopisti nebo texty celych kapitol, tim méné celych elektronickych
knih, ani nebude vytvaret vlastni kopie databazi

e zpristupnéné EIZ ¢i jejich ¢asti nebude zkracovat, upravovat, prekladat nebo vytvaret
jakékoliv odvozeniny

e DDNT jsou urcena pouze ke cteni plného textu, porizovat kopie jakéhokoliv druhu je
zakdzano

e ve zpristupnénych EIZ nebude odstranovat, zakryvat nebo upravovat poznamky
o autorskych pravech nebo jina oznameni v téchto EIZ obsaZena nebo zobrazena

e nebude ziskané texty Ci data predavat (primo ¢i neptimo) dalSim osobam k jakékoliv
dalsi distribuci; to znamena: nebude je dale rozsirovat, rozmnoZzovat, kopirovat,
plijcovat, sdilet, distribuovat (ani ve verejné pocitacové siti) zdarma nebo za tplatu
(pozn.: licence nékterych EIZ umoznuji specifické formy distribuce pro potieby vyuky)

e bude dodrzovat veskera dalsi pravidla a podminky uzivani, ktera se vztahuji ke
konkrétnimu zdroji a které jsou uvedeny v prislusné licencni smlouvé publikované
na www.czechelib.cz (https://www.czechelib.cz/cs/145-licencni-smlouvy)

e nepieda své autorizacni udaje urcené pro vzdaleny pristup k EIZ k uzivani dalsi osobé
a bude tyto udaje chranit pted zneuzitim

Pti vyuzivani EIZ je nutné respektovat zasady, které vyplyvaji ze zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky
zakon v platném znéni a z autorsko-pravni ipravy zemeé vydavatele ¢i poskytovatele EIZ. Poruseni
uvedenych pravidel zakladd pravo VKOL smlouvu s registrovanym uzivatelem s okamzitou
platnosti ukoncit.


http://www.czechelib.cz/
https://www.czechelib.cz/cs/145-licencni-smlouvy

2.5. Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky uzivateli knihovny

Uzivatelé knihovny maji povoleno pouzivat v prostorach knihovny vlastni pirenosné pocitace
na vlastni riziko, a to za téchto podminek:

e pocitace si mohou zapojit do zasuvky a nemusi mit vlastni zdroj energie
e  prace s pocitatem nerusi a neomezuje ostatni uZivatele a personal knihovny
e mozné pripojeni pires wi-fi bude realizovano piredepsanym postupem

Je zakazano pripojeni do pocitacové sité VKOL.
Uzivatelim knihovny jsou k dispozici pocitace, které jsou urceny k témto ucelim:

vyhledavani v katalozich VKOL

vyhledavani v internich a externich databazich

prace s CD-ROM

prace s internetem pro uzivatele s platnym priikazem VKOL
prohliZeni digitalizovanych dokumentti VKOL v digitalnich knihovnach

Uzivatelm neni zejména dovoleno na pocitacich VKOL:

e instalovani vlastnich technickych produkti
e upravovani nastaveni operacniho systému pocitaci
e  Kopirovani programi a soubortd, jejich mazani a spousténi vlastnich programi

Pro pouzivani internetu v prostorach VKOL plati nasledujici pravidla:

e internet mohou vyuZzivat jen registrovani uzivatelé VKOL s platnym ctenarskym prikazem
nebo uzivatelé s jednorazovou registraci

e  pristup na internet je mozno vyuzit v multimedidlni studovné, v prostoru ptjcovni haly,
ve volném vybéru a v hlavni studovné

e pro pristup na internet v multimedialni studovné a v hlavni studovné je uZzivatel povinen
prredlozit platny ¢tenatsky priikaz nebo priikaz totoznosti za ucelem jednorazové registrace

e uzivatelé jsou povinni dodrzovat vSeobecna ustanoveni Knihovniho fadu VKOL a vyuzivat
informacni prameny na internetu v souladu s pravnimi a moralnimi normami. Je zakazano
navsStévovat stranky, které prezentuji nasili, pornografii, rasovou nebo naboZenskou
nesnasenlivost

e zakladni doba pfistupu na internet v multimedialni studovné a hlavni studovné je % hodiny

e tuto zakladni dobu lze na zZadost uZivatele 1x prodlouzit opét o % hodiny za predpokladu
volného PC bez narokit dalsiho uzivatele

e rozhodnuti o0 mozném prodlouzeni pristupu k internetu mimo zakladni dobu je plné
v kompetenci obsluhy studovny dle aktualni situace ve studovné

e  poradizajemci o pristup k internetu registruje a organizuje pri vétSim poctu zajemcti obsluha
studovny dle ¢asové posloupnosti

e tisk ve studovnach je zpoplatnén - viz priloha ¢. 1 Knihovniho adu

3. VYPUJCNi RAD
3.1. Zpusoby pujcovani

Knihovna pijcuje dokumenty prezencné i absencné. Dale zprostredkovava knihovnam v CR
i uzivatelim VKOL meziknihovni vypujcku vCetné mezinarodni, v pripadé, Ze dokument neni
ve fondu knihovny nebo ve fondu zadné knihovny v CR.



O zplsobu pijceni dokumentu (prezencné nebo absencné) rozhoduje knihovna v souladu
s autorskym zakonem a podle charakteru a fyzického stavu konkrétni knihovni jednotky.
Vyhradné prezencné jsou plijcovany dokumenty:

e u kterych hrozi nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni (rukopisy, staré a vzacné
tisky, dila star$i neZ 100 let, dila starsi neZ 50 let - pokud je ma knihovna v jediném exemplafi,
obrazova dila, ¢asopisy, patentové spisy, audiovizudlni média, mapy, dila se zvlaStnimi
prilohami, bibliofilie, strojopisy, jedinecna a vzacna dila, technické normy apod.),

o  které jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny (dila zafazena do priru¢nich knihoven,
bibliografie, casopisy volné i svazané apod.),

o  které jsou celé ¢i nékterou ¢asti v rozporu s obecné pravnimi predpisy (porusSeni autorskych
prav, sireni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

e u kterych ptj¢ujici knihovna (z CR i zahranié¢i pies meziknihovni sluzbu) stanovila toto
omezeni jako podminku,

e  které obsahuji nesiritelné programové vybaveni (software apod.)

3.2. Postup pri ptijcovani a vraceni

Knihovna pijcuje dokumenty po objednani prostrednictvim elektronického katalogu nebo
na predepsaném tiskopise.

Uzivatel je povinen respektovat lhiity urcené k doneseni objednanych dokumentt, které jsou
stanoveny na 2 hodiny pro dokumenty uloZené v hlavni budové a prilehlém skladu a nasledujici
pracovni den po 13. hodiné pro dokumenty uloZené mimo hlavni budovu v pobo¢nych skladech.

Katalog umoziiuje i objednani dokumentu, ktery neni pravé k dispozici - je pljceny nebo
objednany jinym uzivatelem. Pokud je zajemci vice, objednavka se zatadi do fronty pozadavkd.
Aktualni dostupnost dokumentu je zaznamenana v elektronickém katalogu knihovny.

Jakmile se dokument vrati, uvédomi knihovna uzivatele, jehoz pozadavek je na 1. misté ve fronte,
e-mailem nebo béZznou postou. Ten si jej miZe vyzvednout ve lhiité k tomu urcené - viz prehled
lhtt v priloze €. 3 Knihovniho radu.

Pokud je dokument ve stavu vraceni do skladu, je tento stav oznacen v elektronickém katalogu.
Pro dalsiho uzivatele se zacne pozadavek vytizovat az nasledujici den.

Pii absencni i prezencni vypijCce je tieba predlozit platny ¢tenarsky prikaz, vyjma uZzivateld
s jednorazovou registraci, u absenc¢ni vypujcky je uzivatel povinen stvrdit pievzeti dokumentu
vlastnoru¢nim podpisem.

Pocet plijcenych svazki dokumentti je omezen pro jednotlivé kategorie uzivateld, viz priloha ¢. 2
Knihovniho Fadu - Ctenaiské kategorie uzivateld VKOL.

Uzivateli knihovny miiZe byt omezen pti prezencni vypuijcce denni pocet svazkd donasenych
do jednotlivych studoven, predevsim u velkoformatovych casopisii, novin a mnohosvazkovych
dél tak, aby nedoslo k omezeni plynulosti provozu knihovny.

Uzivatel si dokument pri pievzeti v knihovné prohlédne, ve vlastnim zajmu upozorni na zavady
(poskozeni, poSpinéni, vpisované poznamky, chybéjici ¢i zaménéné piilohy) a pozada o zapis
zminéné zavady do elektronického systému. Neucini-li tak, nese odpovédnost za vSechny zavady
zjisténé pti vraceni publikace.

Uzivatel zodpovida za stav vyplijceného dokumentu po celou dobu vypiijcky a je povinen vratit
vypljceny dokument v takovém stavu, vjakém jej prevzal. Pii poskozeni dokumentu zaplati



finan¢ni ndhradu za jeho opravu. Vraci-li uzivatel dokument poStou, odpovida za pripadné
poskozeni ¢i ztratu, pro Gctovani poplatkil z prodleni je rozhodujici datum doruceni dokumentu.

Knihy (ne jiné vyplijcené dokumenty) Ize vracet do biblioboxu. Jako datum vraceni knihy bude
zaznamenano datum nasledujiciho provozniho dne. Ctenaf je povinen ovéfit si tento zdznam
na svém uzivatelském uctu v historii vyptijcek. Vraceni knihy do biblioboxu nezbavuje uZzivatele
povinnosti uhradit poplatky z prodleni nebo poplatky za poSkozeni knihy. Pokud béhem vypijcky
dojde k poskozeni knihy, nelze ji vratit prostifednictvim biblioboxu. Na ndhradé S$kody je nutné
domluvit se osobné s vedoucim oddéleni knihovnich a informacnich sluZeb. Bude-li poSkozena
kniha do biblioboxu vracena, nebude uzivateli odec¢tena z uctu.

Uzivatel je povinen pri vyskytu infek¢ni nemoci v rodiné tuto skuteCnost oznamit pii vraceni
dokumentu.

3.3. Meziknihovni sluzby pro uZivatele knihovny

Nema-li knihovna ve svych fondech potiebné dokumenty, objedna na zadost uzivatele vypijcku
meziknihovni sluzbou z jiné ¢eské knihovny, popripadé i ze zahranici. Tato sluzba je zpoplatnéna,
viz pfiloha ¢. 1 Knihovniho fadu - Cenik VKOL. Soucasti meziknihovni sluZby je i zajiSt ovani kopif
clankd.

Pti zprostiedkovani meziknihovni sluzby plati nasledujici zasady:

e poZadovany dokument neni ve fondu VKOL nebo je nedostupny

e poZzadovany dokument neni ve fondu Zadné knihovny na tizemi CR (plati pro mezinarodni
meziknihovni sluzby)

e pozadavek meziknihovni sluzby musi obsahovat bibliografické tdaje nutné pro presnou
identifikaci dokumentu

o pokud je poZzadavek MS/MMS odeslan prislusné knihovné, nelze jej zrusit

e vypujcni dobu je nutno dodrZet a bez povoleni prislusné knihovny ji nelze prodluzovat

o dokument urceny ¢eskou nebo zahrani¢ni knihovnou pouze k prezen¢nimu studiu muize byt
pijcen jen ve studovné VKOL (studovna vazanych novin)

e  VKOL musi dodrzet v§echny vyptijéni podminky dodavajici knihovny

Objednavky uZzivatelé podavaji v elektronickém katalogu pies webovy formular nebo pisemnou
formou na predepsané Zadance.

V pripadé nedostatku finan¢nich prostiedki na dotovani mezinarodni meziknihovni sluzby
v urcitém roce mize knihovna na prechodnou dobu poZadovat thradu vSech vzniklych nakladia
nebo regulovat pocet pozadavki od jednotlivych uzivatelt.

Predmétem meziknihovni sluzby je také zprostfedkovani dokumentli uzivatelim mimo
olomouckych knihoven véetné moznosti elektronického dodavani dokumenti (VPK) a potizovani
kopii.

Za plnéni povinnosti uzivatele odpovida knihovna, ktera pro svého uzivatele o vyptjcku pozadala.
Je povinna dodrZovat obecna pravni ustanoveni uvedena v Knihovnim radu.

3.4. Cirkulacni sluzby

Knihovna ptjcuje i jednotliva ¢isla zahranicnich ¢asopisti mimo budovu odbornym knihovnam
a organizacim cirkula¢ni sluzbou na zakladé podminek, které stanovuje individualni smlouva
mezi knihovnou a Zadajici instituci. Vybér ¢asopist k cirkulaci a poradi zajemcti urcuje knihovna.
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3.5. Vypujcni lhiity, prodlouzeni lhity

Zakladni vypujéni lhita je zpravidla jeden mésic. Knihovna mtzZe stanovit u nékterych druht
dokumentd i krat$i vyptjéni lhltu, zejména pri pljcovani specidlnich dokumentl nebo
u dokumenti s frontou dalSich pozadavku.

Vyptjéni lhiitu pro meziknihovni sluzby stanovi knihovna, kterd dokument ptijcuje.

Piipada-li posledni den stanovené vypijcni lhlity na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na
nejblizsi provozni den.

Kategorie uzivatel(, vyptjcni lhity a limity poctu pijcenych dokumentt jsou uvedeny v priloze ¢.
2 Knihovniho fadu - Ctenarské kategorie uzivatelt VKOL.

Vypijéni lhitu lze prodlouZit, neni-li dokument zadan jinym uZivatelem, a to nejvySe dvakrat
za sebou, v pripadé CD a CD-ROMu z multimedidlni studovny pouze jedenkrat. Uzivatelé
s roz$iFenymi pravy mohou vyptj¢ni Ihitu prodlouzit pouze jednou.

Vypijcni dobu nelze prodlouzit, pokud zbyva do konce registrace méné nez jeden mésic.

Po vyCerpani této moZnosti Ize, pokud dokument neni objednan jinym uzivatelem, povolit novou
vypljcku téhoz dokumentu po jeho fyzickém piedloZeni primo v knihovné.

3.6. Reprografické, fotografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji predevsim z fondd knihovny nebo z fondt
vypujcenych meziknihovni sluzbou.

Uzivatel knihovny, Zadajici nebo poftizujici jakékoliv kopie, je povinen respektovat ustanoveni a
omezeni autorského zakona ¢. 121/2000 Sb. v aktualizovaném znéni.

Digitalni kopie je mozné ziskat na samoobsluzném skeneru. Asistence knihovnika pti skenovani
neni mozna. Knihovna neposkytuje sluzbu skenovani na objednavku.

Papirové kopie je mozné ziskat na samoobsluZzném kopirovacim pfistroji. Pouzivani tohoto
pristroje 1ze pouze s dobijecim ¢ipem, ktery je vydavan ve volném vybéru. Cip lze opakované
dobijet jakoukoliv ¢astkou. Platnost kreditu je po celou dobu registrace, pokud se nevycerpa ani
dva roky po vyprSeni registrace, bude smazan spolu s osobnimi ddaji viz Ukonc¢eni ochrany
osobnich udaja a jejich likvidace. NevycCerpany Kkredit se uzivatelim nevraci. Pfi pozadavku na
kopirovani novin na kopirovacim pfistroji s obsluhou se na poZadavku domluvi uzivatel
s obsluhou bud’ osobné ve studovné vazanych novin, nebo vyplni predepsany objednavkovy
papirovy formular.

Pti kopirovani na samoobsluzném kopirovacim pristroji a na samoobsluzném skeneru si uzivatel
sam odpovida za nastaveni (nebo neménnost) zakladnich parametrii kopie dle svych potreb. Je
povinen se ridit navodem k obsluze. Nesmi vSak zadnym zptisobem zasahovat do zarizeni nebo
s nim jakkoliv manipulovat. V piipadé technickych problémi upozorni obsluhu studovny.

Dals$i moznosti je dalkova objednavka papirové kopie z dokumentu pomoci elektronické zadosti
pies elektronicky systém knihovny. V tom pripadé knihovna necha kopii zhotovit dle podminek
uvedenych na elektronickém objednavkovém formulari a uzivatel si vyhotovenou objednavku
sam vyzvedne u vypidj¢niho pultu (kopie z béznych knih a periodik, nebo ve studovné vazanych
novin (kopie z novin, specialnich periodik, starych tiskti atd.). Tam také objednavku pievezme
oproti platbé. V piipadé delSi doby nevyzvednuti objednavky a nezaplaceni mize knihovna
pristoupit k blokaci ¢tenarského priikazu uzivatele v elektronickém systému knihovny az do
vyreSeni dluhu.
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Knihovna miZe vyhotovit a zaslat papirové kopie i na zakladé jiné Zadosti (dopisem, e-mailem),
ale vyzaduje platbu pfedem na ucet knihovny, pokud Zadatel neni registrovanym uZivatelem
knihovny.

Naroc¢néjsSi kopirovaci fotosluzby (predevSim z velkoformatovych novin a vzacnych
a historickych fond®) jsou poskytovany pouze na zakladé predepsaného objednavkového
formulare a nejsou poskytovany okamzité. Kopie z novin, jinych dokumentt velkého formatu,
vzacnych a historickych fondd nelze provadét z divodu ochrany téchto fondli na bézném
kopirovacim pristroji.

Ve studovné historickych fondi je mozné si objednat papirové faksimile historického originalu.
Cena kopie je v tomto pripadé zavisla na rozméru predlohy a materialu kopie. Pfi nevyzvednuti
hotové objednavky je ¢tenar povinen uhradit naklady, které knihovné s porizenim faksimile
vznikly.

Dal$i moZnosti je dalkova objednavka elektronické (digitalni) kopie z dokumentu pomoci
elektronické Zadosti pres elektronicky systém knihovny. Podminky a moZnosti této sluzby
je mozné domluvit na skenovacim pracovisti knihovny oddéleni Spravy fonda a historickych
fondt.

Knihovna mtze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
nebo to znemoziuje fyzicky stav dokumentu.

Knihovna muze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
v zahranici. Objednavka kopie v tomto pripadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachazet vsouladu
s ustanovenimi autorského zakona v aktualizovaném znéni a v souladu s ustanovenimi knihovny,
jez kopii zhotovila.

Platby za objednané a vyhotovené kopie jsou uctovany dle platného Ceniku VKOL - viz priloha
¢. 1 Knihovniho radu.

Lze stornovat pouze ty kopirovaci zakazky, na kterych se nezacalo pracovat. Ostatni je nutno
uhradit.

3.7. Pijcovani dokumenti na odborné akce

Podminky pro ptjc¢ovani dokumentii na odborné akce stanovi vzidy smlouva mezi poradateli
odborné akce a knihovnou. Knihovna si mtze vyhradit pravo byt uvedena jako spolupoiadatel
akce nebo si dohodnout jiny zpisob prezentace knihovny na akci.

3.8. Obecna ustanoveni o ptijcovani

Pro pijc¢ovani dokumenti z fondu knihovny plati ustanoveni Obcanského zakoniku o ptij¢covani
véci.

3.9. Pijcovani dokumentii pres spolecnost Zasilkovna

Sluzba dorucovani pres spolecnost Zasilkovna je uréena pouze pro registrované Ctenare. Cena
zasilky se odviji od zvoleného zptlisobu doruceni a hradi se dobirkou p¥i vyzvednuti. Objednavka
je zavazna, pokud nebude zasilka vyzvednuta, cena bude zauctovana do c¢tenarského konta jako
dluh. Sluzbu je mozné vyuzit i opakované, a to do limitu 20 soucasné evidovanych vyptjcek.
Objednat tituly lze jen pres prislusny formulaf.
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4. POSTIHY ZA NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNiHO RADU
4.1. Nedodrzeni podminek vypujcky dokumentu

Uzivatel je povinen sledovat vypujcni lhitu vSech svych piljcenych dokumenti ve svém
uZivatelském uctu.

Knihovna neni povinna zasilat uzivatelim upominky ani jakakoliv upozornéni souvisejici
s vypujéni Ihiitou dokumentu.

Pfi nedodrzeni vypuj¢ni Ihiity dojde k zablokovani uctu uzivatele a omezeni dalSiho uzivani sluzeb
knihovny do doby uhrazeni poplatku z prodleni a navraceni zaptijceného dokumentu.

Uzivatel je povinen zaplatit poplatky z prodleni ve vysi stanovené prilohou ¢. 1 Knihovniho radu
- Cenik VKOL.

Poplatek z prodleni se stanovuje za kazdy dokument zvlast. Povinnost zaplatit poplatek nastava
dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené bézné vyptijcni lhiity a po uplynuti dalSich termint
jednotlivych poplatki z prodleni.

Nevrati-li uzivatel ani na vyzvu feditelky knihovny zaptlijceny dokument, bude jeho vraceni
vymahano soudni cestou. UZivatel je povinen zaplatit naklady spojené s ptipravou agendy pro
vymahani navraceni dokumentu soudni cestou. Soudni cestou budou vymahany i neuhrazené
poplatky po navraceni dokumentu.

4.2. Ztraty, poskozeni fondu

Uzivatel je povinen neprodlené ohlasit ztratu nebo zniceni plijceného dokumentu a v terminu
dohodnutém s vedoucim oddéleni knihovnich a informacnich sluzeb nahradit vzniklou $kodu.
Soucasne je povinen zaplatit poplatek dle Ceniku VKOL - viz ptiloha ¢. 1 Knihovniho radu.

Pti nahlaseni bude sepsan protokol, ktery bude obsahovat jméno uzivatele a identifikacni udaje o
ztracenych nebo zni¢enych dokumentech.

Ztrata nebo zniceni dokumentu bude v knihovné zaznamenano do uZivatelského 1uUctu
az do vyreSeni zalezitosti.

Dalsi upominky za nevraceni dila nejsou jiZ zapocitavany, uzivateli jsou vSak blokovany sluzby do
vypofradani ndhrady.

O zpasobu nahrady rozhoduje VKOL, prednostné vyzZaduje nahradit ztraceny dokument jinym
vytiskem téhoz dokumentu stejného vydani. Pfi tomto zplisobu nahrady se uctuje pokuta ve vysi
100 K¢ dle Ceniku VKOL - viz ptiloha ¢. 1 Knihovniho faddu. Pokud nahrada jinym vytiskem neni
mozna, je uzivatel povinen zaplatit penézni nahradu, ktera je stanovena jednotlivé s prihlédnutim
ke skute¢né hodnoté dokumentu. Pri tomto zplisobu nahrady se uctuje pokuta vysi 500 K¢ dle
Ceniku VKOL - viz ptiloha ¢. 1 Knihovniho radu.

Pfi nalezeni knihovni jednotky v pribéhu rizeni o ztraté je postupovano jako pii pozdnim vraceni
knihovni jednotky. Pokud uZzivatel dokument po urcité dobé vrati i pies piivodni nahlaseni jeho
udajné ztraty, bude po ném knihovna pozadovat doplaceni poplatkd za upominky za celou dobu
nepritomnosti dokumentu ve fondu knihovny mimo béznou vypijcni dobu. V pripadé nalezeni
ztracené knihovni jednotky po ukonceni fizeni o ztraté nelze toto rizeni obnovit.

Pii poSkozeni plijceného dokumentu je Ctendr povinen zaplatit poplatek dle ceniku. Rozsah
poskozeni stanovi obsluha vyptijcniho pultu, pripadné vedouci oddéleni knihovnich a
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informacnich sluzeb nebo jim povéreny pracovnik. Pokud je poskozeni takové, zZe vyZaduje
nahradu dokumentu novym, bude postupovano jako pii ztrateé.

Pfi poSkozeni prilohy dokumentu VKOL poZaduje ndhradu originalni pfilohou. Pokud nahrada
stejnym vytiskem ptilohy neni moZna, je uZivatel povinen zaplatit penézni ndhradu celého
dokumentu.

5. RAD STUDOVEN

5.1. Prava a povinnosti navstévnikia studoven

Navstévnik studoven ma pravo ptjcit si k prezenénimu studiu materialy z priruc¢ni knihovny
jakékoliv studovny a z fondu volné vyloZenych ¢asopist a novin. Kazdy navstévnik smi vyjmout
z priru¢ni knihovny jen nezbytny pocet publikaci, z vyloZenych ¢asopisti a novin pak pouze jedno
Cislo. Jakmile navstévnik knihu, ¢asopis nebo noviny jiZ nepotiebuje, je povinen je neprodlené
vratit na jejich piivodni misto. Neni dovoleno hromadit bezdGivodné na stole knihy z pfiru¢ni
knihovny, noviny a ¢asopisy, ani je odnaset ze studoven.

Navstévnik studoven ma pravo obdrZet dokumenty, které si objednal k prezen¢nimu studiu.
Ma pravo mit tyto dokumenty rezervované ve studovné po dobu jednoho tydne. O dalsi
prodlouZeni musi pozadat obsluhu studovny. U mnohosvazkovych dél mtize byt pocet donesenych
dokumentid do studovny omezen, eventualné prinaseni casové odstupnovano tak, aby nedoslo
k naruSeni plynulosti poskytovani sluzeb pro ostatni uzivatele knihovny. Knihovna muze urcit
nastavenim v elektronickém systému knihovny sméfovani objednanych dokumenti do
jednotlivych studoven podle jejich druhu a formatu (napft. casopisecké formaty do hlavni
studovny, novinové a mapové formaty do studovny vazanych novin).

Navstévnik miiZe ve studovné pozadat i o prezencni zaptijceni (eventualné koupi) nahradnich
nosici, které nahrazuji originalni dokumenty ve formé mikrofilmd, CD-ROM{, atd., s moZnosti
prohlidky na prislusnych technickych zarizenich knihovny. Knihovna ma pravo zastavit ptijcovani
u dokumentd, které jsou prili§ vzacné pro bézné studium, ve Spatném fyzickém stavu nebo jsou
k dispozici na nahradnich nosi¢ich. Pidjceni nepristupného originalu muize povolit vedouci
oddéleni knihovnich a informacnich sluzeb, vedouci oddéleni spravy fondu a historickych fondu
nebo feditelka knihovny. Navstévnik studovny ma pravo vyuZivat technickych zafizeni
umisténych ve studovnach (pocitace a prohliZeci zatizeni). Chce-li navstévnik knihovny vyuzivat
ve studovnach vlastni technické zatrizeni, musi si vyzadat souhlas obsluhy studovny.

Navstévnik studoven ma povinnost dodrZovat ve studovnach zasady slusného chovani
a zachovavat klid tak, aby nerusil ostatni navstévniky pri studiu. Ma za povinnost dodrzovat
pokyny pracovniki studoven.

Specificka pravidla jednotlivych studoven knihovny:
Hlavni studovna

o slouzi predevSim ke studiu maloformatovych dokumenti ve formé knih a casopist
objednanych k prezen¢nimu studiu. Ve studovné miize navstévnik pozadat i o prezencni
zapijceni poslednich béznych ro¢niki ¢asopisti a novin.

o  Navstévnik pozada o prezencni vypiijcku vyplnénim zZadanky u obsluhy studovny. Obsluha
studovny zajisti splnéni této zadosti v kratkém casovém intervalu. Preda dokumenty
navstévnikovi, ktery je povinen je studovat pouze v prostoru studovny a v poradku vratit.

e Pokud si navstévnik potfebuje poridit kopii dokumentu na kopirovacim zarizeni, musi
obsluhu studovny informovat.
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Studovna vazanych novin

slouzi predevsim ke studiu velkoformatovych dokumenti ve formé novin, ¢asopist a knih
studovanych po objednani prezencné ve studovné. Knihovna ma pravo nékteré dokumenty
zpiistupnit navstévnikim pouze na nahradnich nosic¢ich (mikrofilmy, CD-ROMy).

Poskytuje pristup do digitalnich knihoven VKOL

Ve studovné vazanych novin jsou také obsluhou vydavany a vraceny dokumenty ziskané pies
meziknihovni sluZzbu pro uZivatele knihovny, stejné tak jako hotové zakazky fotopraci
z fotodilny VKOL.

Studovna historickych fonda

slouzi ke zpristupnéni rukopist, prvotiskli, starych tiskd, nékterych zvlasté cennych
novodobych dokumentd a dokumentt velkého formatu.

Ve studovné historickych fondi ma badatel pravo pujcit si k prezen¢nimu studiu materialy
z priru¢ni knihovny. Kazdy badatel smi vyjmout z priru¢ni knihovny maximalné 3 knihy,
které nasledné zanecha na misté svého studia - nebude tudiz knihy sdm zpétné zarazovat.
Knihy neni moZné bez povoleni odnaSet ze studovny.

K psani poznamek slouzi vyhradné obycejna tuzka primérené tvrdosti, na psani jsou
k dispozici volné listy papiru. Donesené poznamky ve formé listli ¢i poznamkovych sesitti 1ze
pouzivat za piredpokladu, Ze je pied a po ukonceni studia badatel predlozi obsluze studovny
k orientacni kontrole.

Ve studovné Ize studovat pouze jeden svazek z tzv. historického fondu (odivodnénou
vyjimku povoluje obsluha).

Pii studiu rukopist a prvotiskli a v jinych odlivodnénych pripadech je badatel povinen
pouZzivat molitanové prirezy a rukavice podle pokynti obsluhy studovny.

Pri zaptljcce knih z trezoru musi badatel vyplnit badatelsky list, v némZ uvede tuplné
a pravdivé udaje. K jejich ovéreni slouzi vyhradné platny priikaz totoZnosti.

Pokud je jiZ poZadovany dokument digitalizovan, je original zaptjcovan ke studiu pouze
ve zcela mimoiadnych pripadech po dohodé s obsluhou studovny.

UZzivatelé studovny jsou povinni zachovavat klid a tidit se pokyny pracovnik obsluhy
studovny. Ve studovné neni dovoleno jist, pit a telefonovat.

Volny vybér

Ve volném vybéru a v Némecké knihovné probiha plj¢ovani na principu volného pristupu
k vystavenym dokumentim a ptljceni prvnimu zajemci. Jiz zapljceny dokument vSak
lze rezervovat pro dalstho uzivatele.

Multimedialni studovna

slouzi k praci sinternetem a multimédii, k pijcovani CD, CD-ROMa a DVD s textovym,
zvukovym nebo audiovizualnim obsahem, ¢tecek e-knih a tablet (moZnost absen¢niho nebo
prezencniho puljcovani nosice je dana statusem v elektronickém Kkatalogu). K praci
s multimédii ve studovné slouzi multimedialni piehravac a vyhrazené PC pro praci s CD-
ROMy.

Internet je pro uZzivatele s platnym prikazem knihovny bezplatny. U uzivateli internetu
se predpoklada zakladni znalost prace sinternetem. Poradi zajemcid a pravidla stiidani
zajemcl u pocitacovych stanic s internetem jsou podrobnéji uvedena v ¢l. 2.4. Knihovniho
radu.

Plijcovani ctecek a tabletl se tidi Pravidly pljcovani ¢teCek elektronickych knih a tablet(
ve VKOL - viz priloha ¢. 6 Knihovniho adu.

Tisk na tiskarné je zde zpoplatnén dle Ceniku VKOL (priloha ¢. 1 Knihovniho fadu)

Multimedialni studovna pro handicapované
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e V multimedialni studovné pro handicapované jsou poskytovany sluzby zrakové a télesné
postiZenym obcantim. Rozsah poskytovanych sluzeb je stejny jako v multimedialni studovné.

e Ve studovné neni pritomen obsluhujici pracovnik knihovny, jde o samoobsluznou studovnu,
a o jeji navstévu je nutno pozadat pracovnika u vyptijéniho pultu nebo ve volném vybéru.
Handicapovany navstévnik je povinen se prokazat platnym Ctenarskym prikazem
a prikazem ZTP.

e  Pristup na pocitace je zde chranén heslem, které handicapovanému uZivateli sdéli obsluha
multimedidlni studovny. Vzhledem k omezenému poctu mist ve studovné miuzZe dojit
k omezeni ¢asu straveného jednim uZivatelem na jednom pracovnim misté, poradi urcuje
pracovnik knihovny.

e Tisk na tiskarné je zde zpoplatnén dle Ceniku VKOL (priloha ¢. 1 Knihovniho radu) az od
20 stran textu A4 vySe.

e Zvukova knihovna slouzi slabozrakym a nevidomym. Obsahuje zvukové nahravky
nejruznéjsich dokumentti na nosici typu CD, MP3 atd. Pravo pijc¢ovani fondu z této studovny
ma pouze ten uzivatel, ktery vlastni platny ¢tenarsky priikaz knihovny a potvrzeni vystavené
o¢nim lékafem nebo Sjednocenou organizaci nevidomych a slabozrakych CR nebo je
drzitelem prikazu ZTP/P, vydaného pro zrakové postiZeni.

e  Pljcovani dokumentt ze zvukové knihovny je bezplatné.

o Dojde-li vinou hrubé nedbalosti uzivatele ke zniCeni nebo ztraté nosicl, budou uzivateli
predepsany k tthradé.

e Potizovani kopii zaptjcenych zvukovych knih neni pripustné s ohledem na zakonna prava
autord.

5.2. Pristup do studoven

Pristup do studoven je povolen pouze s platnym c¢tenarskym priikazem nebo s potvrzenim
o zaplaceni jednorazového poplatku. Navstévnici studoven jsou povinni odlozit si v Satné
knihovny svrchni odév, aktovky, taSky, damské kabelky atd. Toto narizeni neplati
pro handicapované obcany, ktefi vstupuji do knihovny jinym vchodem se Sikmou
schodistovou plosinou, a pro navstévniky multimedialni studovny.

Vstup do studovny historickych fondi umoziuji pouze pracovnici této studovny. Ke studiu
ve studovné historickych fondl je nutno objednat se alespon den piedem, a to osobné,
prostiednictvim e-mailu nebo telefonicky. Do studovny je moZno piinést pouze notebook bez
transportniho obalu. Badatel si miliZe pfinést i vlastni publikace, na které p¥i ptrichodu upozorni
sluzbu ve studovné. Pti odchodu je povinen je predlozit ke kontrole. Do studovny neni dovoleno
prinaset soubory poznamek a vypisi v jakychkoliv obalech ¢i deskach.

5.3. Obsazovani mist ve studovnach

Navstévnik ma pravo pouzivat pouze jedno pracovni misto. Neni dovoleno rezervovat misto
pro navstévnika, ktery prijde pozdéji nebo ktery se na del$i dobu vzdalil. Jsou-li vSechna mista
obsazena, neni piipustné prodlévat ve studovné a ¢ekat na uvolnéni mista.

Ve studovné historickych fondi jsou pracovnici studovny opravnéni urcit badateli pracovni misto.
Ke studiu je vyhrazen omezeny pocet mist.

5.4. Odchod ze studoven

Pfi odchodu ze studoven je treba predlozit odnasené knihy (ptijcené i vlastni) ke kontrole sluzbé
ve studovné a zaroven si zde nechat potvrdit navstévni listek, ktery bude odevzdan v Satné
knihovny. Toto natizeni neplati pro uzivatele studovny pro handicapované a multimedialni
studovny.
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Pii odchodu ze studovny historickych fondd je tieba piedlozit odnasené vlastni knihy, notebooky
i vlastni poznamky ke kontrole sluzbé ve studovné a zaroven si zde nechat potvrdit navstévni
listek, ktery bude odevzdan v Satné knihovny. Pfed odchodem je badatel povinen pockat, dokud
obsluha knihy neptrevezme.

5.5. VSeobecné pokyny pro uZivatele studoven

Uzivatelé jsou povinni mit ve studovnach platny ¢tenarsky priikaz a na vyzadani jej predlozit.

Vstup do studoven knihovny bez ¢tenaiského prikazu lze umoznit pouze prti jednorazové
navstéveé nékteré ze studoven nebo volného vybéru. Pfi jednorazové registraci zaplati uzivatel
stanoveny jednorazovy poplatek ve volném vybéru, v multimedialni studovné nebo ve studovné
vazanych novin, a to dle Ceniku VKOL - ptiloha ¢. 1 Knihovniho radu. Jednordzova registrace ma
platnost 1 den.

Détem do 10 let je vstup do studoven zakazan i v doprovodu rodict.

Uzivatelé studoven jsou povinni zachovavat klid a ridit se pokyny pracovnikid obsluhy studoven.
Do studoven je zakazano vnasSet jidlo a piti, s vyjimkou piti v uzaviratelné lahvi.

Ve studovnach je zakazano telefonovat.

Navstévnici jsou povinni se pfi praci s poc¢itacovou technikou a internetem ve studovnach ridit
Pokyny pro vyuZzivani vypocetni techniky uZzivateli knihovny - v ¢l. 2.4. Knihovniho radu.

6. OBECNA USTANOVENI

6.1. VSeobecné pokyny pro navstévniky knihovny

Obecné pro vSechny prostory knihovny plati tyto dalsi zasady:

Zakaz koureni a manipulace s otevienym ohném.

Zakaz konzumace alkoholu.

Zakaz komerc¢niho vyuZivani prostor knihovny bez souhlasu reditelky knihovny.

Zakaz vyuzivani prostor knihovny k vefejnym shromazdénim, schizim, politické

a naboZenské propagaci a peticnim akcim bez souhlasu reditelky knihovny.

o  Zakaz odkladani velkych zavazadel a kol mimo vyhrazena mista (Satna, stojany na kola pred
knihovnou).

e  UZivatelé mohou ke zpracovani textll uzivat jen takovych prostredk, které nenarusuji klid
v prostorach knihovny.

e Zakaz vodéni ¢i noSeni Zivych zvifat do prostort knihovny (s vyjimkou vodiciho psa
handicapovanych obcanti).

e Zakaz donaSeni a pozivani omamnych a navykovych latek v prostorach knihovny a zakaz
pobytu osobam pod jejich vlivem.

e Zakaz pobytu v prostorach knihovny osobam, které by zneciStovaly prostor nebo jinak
obtézovaly ostatni uZzivatele knihovny, trpély nakazlivou chorobou nebo jinak naruSovaly
chod knihovny.

e Zakaz donaseni nebezpetnych a vybuSnych latek nebo zbrani do prostort knihovny
(s vyjimkou prislusnikd ozbrojenych slozek statu).

e  Pouzivani notebook ¢i podobnych elektronickych zarizeni v prostorach knihovny a systém

pristupu uzivatelid knihovny na internet je upraven Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

uzivateli knihovny v ¢lanku 2.4. Knihovniho fadu.
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o Knihovna neruci za cennosti a doklady odlozené v odévech a zavazadlech v Satné knihovny,
uzivatel je povinen si je vzit s sebou.

e  Zakaz vyvésSovani plakatd a letakl predevs$im s komerénim obsahem bez souhlasu vedouciho
oddéleni knihovnich a informacnich sluZeb.

e  Vknihovné je nutno udrzovat bézny klid ve vSech prostorach, které se pouzivaji pro studium
Ci soustiedénou praci s dokumenty.

7. ZAVERECNA USTANOVENI
7.1. Vyjimky z Knihovniho radu

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditelka knihovny.

7.2. Prilohy Knihovniho radu

Nedilnou soucasti Knihovniho radu jsou tyto prilohy:

Priloha ¢. 1 - Cenik VKOL

Priloha ¢&. 2. - Ctenaiské kategorie uZivatel VKOL

Priloha ¢. 3. - Prehled lhit VKOL

Priloha ¢. 4. - Pouceni o ochrané osobnich uidajt uzivatelt VKOL

Piiloha ¢. 5. - Zadost o ukonéeni zpracovani dat

Priloha ¢. 6. - Pravidla pijcovani c¢tecek elektronickych knih a tablet ve VKOL
Ptiloha ¢. 7. - PIna moc

7.3. Ué&innost Knihovniho iadu

Tento Knihovni ad nabyva tcinnosti dnem 1. 1. 2023

RNDr. Bc. Iveta Tulpikova
reditelka Védecké knihovny v Olomouci
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Priloha ¢. 1 - Cenik VKOL

Registracni poplatky

Fyzicka osoba

Fyzicka osoba 15-20* let

Fyzicka osoba s rozsirenymi pravy

DrZitel senior pasu

DrZitel senior pasu s rozsirenymi pravy

Diichodci nad 70 let, drzitelé ZTP priikazu

Jednorazovy denni poplatek

*Roc¢ni registrace zdarma naposledy v roce 20. narozenin

Meziknihovni sluZby

Meziknihovni sluzby z fondu VKOL - pro knihovny

Postovné za balik do 2 kg v ramci CR
Postovné za balik nad 2 kg v ramci CR
Postovné do zahranici

Poplatek za kopii dokumentu

1 strana A4 cernobila xerokopie

1 strana A3 Cernobila xerokopie

1 strana A4 barevna xerokopie

1 strana A3 barevna xerokopie

1 ¢ernobila papirova kopie A4 ze skenované piedlohy jednostranna
1 ¢ernobila papirova kopie A3 ze skenované piedlohy jednostranna
1 barevna papirova kopie A4 ze skenované predlohy jednostranna
1 barevna papirova kopie A3 ze skenované predlohy jednostranna
Postovné za odeslani kopie ¢asti dokumentu

Vnitrostatni meziknihovni sluzby pro jednotlivce

Postovné za 1 dorucenou knihovni jednotku
1 strana xerokopie A4 Cernobila
1 strana kopie dodana elektronicky, tiSténa ve VKOL

Mezinarodni meziknihovni sluzby

Za 1 knihovni jednotku

Evropa (s vyjimkou Britské knihovny)

mimoevropské zemé a Britska knihovna

za ¢lanky (kopie) Evropa (s vyjimkou Britské knihovny)

mimoevropské zemé a Britska knihovna
Postovné za preposlani 1 zasilky v ramci CR

200 K¢
zdarma
200 K¢
150 K¢
150 K¢
zdarma
20 K¢

70 K¢
120 K¢
dle tarifu Ceské posty s.p.

2 K¢

4 K¢

8 K¢

16 K¢

2 K¢

6 K¢

10 K¢

30 K¢

dle tarifu Ceské posty s.p.

70 K¢
2 K¢
2 K¢

300 K¢

500 K¢.

40 K¢ za kazdych i
zapocatych 5 stran kopii
250 K¢ za ¢lanek

120 K¢

Dorucovani dokumentt pres spolecnost Zasilkovna

Vyzvednuti na vydejnim misté Zasilkovny
Doruceni na adresu
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Reprografické sluzby

Dobijeci ¢ip pro samoobsluznou kopirku

Prvni dobijeci ¢ip pro uZivatele s platnou ro¢nf registraci zdarma
Druhy a dalsi dobijeci ip pro uZivatele s platnou ro¢ni registraci 18 K¢
Dobijeci Cip pro uzivatele s jednorazovou registraci 18 K¢
Fotokopie

1 pole mikrofilmu bez papirové kopie 6 K¢

1 papirova kopie A4 z mikrofilmu 3 K¢

1 papirova kopie A3 z mikrofilmu 5K¢

1 pole mikrofilmu s papirovou kopii A4 9 K¢

1 pole mikrofilmu s papirovou kopii A3 11 K¢

1 Cernobila papirova kopie A4 ze skenované predlohy jednostranna 2 K¢

1 ¢ernobila papirova kopie A3 ze skenované ptredlohy jednostrannd 6 K¢

1 barevna papirova kopie A4 ze skenované predlohy jednostranna 10 K¢

1 barevna papirova kopie A3 ze skenované predlohy jednostranna 30 K¢
Faksimile historického originalu (podle rozméru predlohy) od 280 K¢

Papirova kopie z tisténych dokumentii VKOL - samoobsluzné kopirovani

1 strana A4 Cernobila xerokopie 1 K¢
1 strana A3 Cernobila xerokopie 2 K¢
1 strana A4 barevna xerokopie 8 K¢
1 strana A3 barevna xerokopie 16 K¢

Papirova kopie z tisténych dokumentii VKOL - na

objednavku
1 strana A4 Cernobila xerokopie 2 K(::
1 strana A3 cernobila xerokopie 4 K¢ 5
1 strana A4 barevna xerokopie 16 Kc
1 strana A3 barevna xerokopie 32 K¢
Manipulacni poplatek pro neregistrované ctenare 20 K¢
PoStovné za odeslani kopif dle tarifu Ceské posty s.p.

Skenovani (digitalni elektronicka kopie) - v€etné moznosti sluzby EOD (pouze u dokumenti,
na které se jiz nevztahuje ochranna lhiita dana autorskym zakonem)

Kopie stranky zhotovena skenerem z papiru ¢i mikrofilmu 5 K¢
Manipulac¢ni poplatek za skenovaci prace 30 K¢
Manipulacni poplatek za skenovaci prace v ramci EOD (cela kniha) 200 K¢

Kopie dorucované elektronickou cestou v systému VPK (Virtualni polytechnicka
knihovna)

Kopie dodané elektronickou cestou z tiSténych dokumenti

1 strana 2 K¢
+ autorsky poplatek 2,42 K¢
+ autorsky poplatek 2,42 K¢



Cirkulace zahranicnich casopisti

Odbératelé se sidlem v Olomouci 100 K¢/rok
Odbératelé se sidlem mimo Olomouc do 5 titulti 350 K¢/rok
Odbératelé se sidlem mimo Olomouc 6-10 titul 550 K¢/rok
Odbératelé se sidlem mimo Olomouc nad 10 tituld 1000 K¢/rok

ReSersni sluzba

Za 1 zaznam 1 K¢
Kopie jiZ zpracovanych resSersi z archivu informacni sluzby 2 K¢/1 strana

Tiskové vystupy z databazi VKOL a na tiskarnu VKOL

Format A4 jednostranny 2 K¢
Format A4 oboustranny 4 K¢
Format A3 velkoformatovy tisk z digitalni knihovny novin 6 K¢

Digitalizace historickych fondi

Médium ve formé CD-ROM s digitalizovanymi historickymi fondy VKOL dle aktualni
nabidky

Prvni (samostatny) CD-ROM 500 K¢
Druhy a dalsi u vicedilnych CD-ROM1 100 K¢
Sank¢ni poplatky
Nedodrzeni vyptij¢ni doby dokumentti
1. poplatek nasledujici den po uplynuti doby vypijcky 20 K¢
2. poplatek za 7 kalendarnich dnti po 1. poplatku 40 K¢
3. poplatek za 14 kalendainich dnti po 2. poplatku 90 K¢
4. poplatek za 30 kalendainich dni po 3. poplatku 300 K¢

Pi thradé 2., 3. a 4. poplatku budou pripocteny zaroven i poplatky piredchozi

Nedodrzeni vyptijcni lhiity ctecek a tabletti

1. poplatek nasledujici oteviraci den po uplynuti doby vyptjcky 50 K¢
2. dalsi poplatky za kazdy den po stanoveném datu vraceni 50 K¢

Vystaveni duplikatu ¢tenai'ského priikazu
Poplatek 50 K¢

Ztrata dokumentu pri finan¢ni nahradé
Poplatek 500 K¢

Ztrata dokumentu pii nahradé stejnym dokumentem
Poplatek 100 K¢

Poskozeni dokumentu malého rozsahu
Poplatek 50 K¢
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Poskozeni dokumentu velkého rozsahu

Poplatek 200 K¢

Ztrata Kklice od Satni skiinky

Poplatek 50 K¢
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Priloha & 2 - Ctenarské kategorie uzivateli VKOL

Kategorie

Fyzicka osoba
Fyzicka osoba 15-20 let
DrZitel senior pasu

(55 - 70 let)

Fyzicka osoba nad 70
let, drzitel ZTP priikazu

Fyzicka osoba

s roz$ifenymi pravy
Fyzicka osoba

s rozSirenymi pravy -
drzitel senior pasu

Vypujcni
doba
béznych
dokumentu
31 dnt

31 dnt

31 dnu

31 dnt

93 dnu

93 dnu

ProdlouZeni
vyptijcni doby
dokumentu

31 dny,
maximalné 2x

31 dny,
maximalneé 2x

31 dny,
maximalné 2x

31 dng,
maximalneé 2x

93 dny,
maximalné 1x

93 dnu,
maximalné 1x
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Maximalni
pocet
vyptijcenych
dokumentii
20 ks

20 ks

20 ks

20 ks

25 ks

25 ks

Maximalni

pocet rezervaci

na ptijcené
dokumenty
25 ks
25 ks
25 ks
25ks

30 ks

30 ks

Registracni
poplatek

200 K¢

zdarma

150 K¢

zdarma

200 K¢

150 K¢



Priloha ¢. 3 - Pirehled lhit VKOL

Doba uloZeni dokumentti objednanych k prezen¢nimu
studiu ve studovné vazanych novin a v hlavni studovné

Doba uloZeni rezervovanych dokumentt ve vyptjénim
oddéleni (takové, které byly v dobé objednavky pijcené)

Doba uloZeni objednanych dokumenti ve vyptjcnim

oddéleni (takové, které byly v dobé objednavky volné)

Doba uctovani jednotlivych poplatki za nedodrzeni
vypujcni lhiity - 1. upominka

Doba tc¢tovani jednotlivych poplatkl za nedodrZeni
vypujéni lhiity - 2. upominka

Doba tctovani jednotlivych poplatkl za nedodrzeni
vypujéni lhiity - 3. upominka

Doba tctovani jednotlivych poplatkl za nedodrzeni
vypujcni lhiity - 4. upominka

Doba tGc¢tovani jednotlivych poplatkl za nedodrzeni
vypujéni lhity u dokumentd pdjcenych pres
meziknihovni vypijéni sluzbu - 1. upominka

Doba tctovani jednotlivych poplatkl za nedodrzeni
vypujcni lhiity u dokumenti pdjcenych ptes
meziknihovni vyptij¢ni sluzbu - 2. upominka

Doba tc¢tovani jednotlivych poplatkl za nedodrZeni
vypujéni lhiity u dokumenti pdjcenych pies
meziknihovni vypijéni sluzbu - 3. upominka
Doba tctovani jednotlivych poplatkl za nedodrzeni
vypujcni lhiity u dokumenti pdjcenych pres
meziknihovni vyptij¢ni sluzbu - 4. upominka

Doba tc¢tovani jednotlivych poplatkl za nedodrZeni
vypujéni lhiity u ¢teCek - 1. upominka

Doba uctovani jednotlivych poplatki za nedodrzeni
vypajcni lhity u ¢teCek - dalsi upominka
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7 oteviracich dnt

6 oteviracich dnt

3 oteviraci dny

nasledujici den po stanoveném datu

vraceni

za 7 kalendarnich dni po 1. upomince

za 14 kalendarnich dnd po 2. upomince

za 30 kalendarnich dnd po 3. upomince

nasledujici den po stanoveném datu
vracen{

za 7 kalendarnich dni po 1. upomince

za 14 kalendarnich dnd po 2. upomince

za 30 kalendatnich dni po 3. upomince

nasledujici den po stanoveném datu
vraceni

kazdy nasledujici den po 1. upomince



Priloha ¢. 4 - Pouceni o ochrané osobnich tidaji uzivatel VKOL

Informace o zpracovani osobnich udajti

Védecka knihovna v Olomouci je prispévkovou organizaci Olomouckého kraje, ktery je jejim
zfizovatelem.

Prispévkova organizace zpracovava osobni udaje v souladu s pozadavky Narizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tidaji a o volném pohybu téchto tidajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni
0 ochrané osobnich tidaji nebo také GDPR).

Prispévkova organizace je spravcem VasSich osobnich udaji, které zpracovava zejména za ticelem:

1) poskytovani sluzeb registrovanym uzivatelim
2) ochrany knihovniho fondu

3) uchovani historie vyptjcek

4) evidence badateld

5) primého marketingu

6) vedeni evidence sbirkovych predméti apod.
7) zajistovani smluvnich vztahi

8) hodnoceni spokojenosti Ctenait

9) statistické hodnoceni ¢innosti VKOL

Rozsah zpracovanych osobnich udaji uzivateli:

o zakladni identifika¢ni ddaje: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu, datum narozeni, druh
a ¢islo osobniho dokladu, ze kterého byly cerpany identifikacni idaje (obcansky priikaz nebo
pas nebo povoleni k trvalému pobytu). Tyto ddaje jsou povinné pro plné vyuzivani sluzeb
knihovny. Zménu zakladnich udaji je uZivatel povinen oznamit osobné bez zbytecného
odkladu.

o dalsi kontaktni udaje: akademické tituly, kontaktni nebo pifechodna adresa, dal$i mozna
spojeni (telefon, e-mail atd. - tyto idaje jsou nepovinné).

e Udaje pro statistické ucely: naprt. pracujici, student. Tyto idaje jsou nepovinné.
udaje sluzebni: idaje o ¢tenarském priikazu, idaje o vypiijckach, rezervacich atd.

e udaje ucetni: udaje o provedenych financ¢nich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou (dle
zakona o ucetnictvi).

e udaje pravni: idaje o pravnich krocich, které VKOL ucinila vii¢i ¢tenari ¢i jeho ruciteli, ktery
se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje, kdy a kterému verejnému
utadu byl adresovan navrh smérujici k obrané prav VKOL a jak tento Urad rozhodl a také
udaje v listinach, kterymi ctenar doklada skutecnosti uvedené v zadosti.

e  VaSe nezbytné osobni udaje jsou shromazd'ovany a dale zpracovavany zejména na zakladé
Vasi registrace (smlouvy o poskytovani sluzeb), v ramci které jsou shromazd'ovany Vase
identifikacni a kontaktni udaje.

e dalsi nezbytné udaje mohou byt shromazd'ovany a dale zpracovavany na zakladé
opravnéného zajmu Védecké knihovny v Olomouci, ktery spociva v ochrané knihovniho
fondu prostrednictvim monitoringu vybranych prostor prostrednictvim kamerového
vypujcek atd.
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v nékterych pripadech mohou byt Vase osobni idaje shromazd'ovany a dale zpracovavany na
zakladé Vami udéleného souhlasu, ktery vZdy vyjadruje svobodny, konkrétni, informovany a
jednoznacny projev Vasi viile se zpracovanim Vasich osobnich tidajti za danym Gc¢elem a jehoz
soucasti je vZdy informace o moznosti udéleny souhlas kdykoliv odvolat.

pii zpracovani Vasich osobnich idaji nedochdazi k automatizovanému rozhodovani, na jehoz
zakladé by byly ¢inény tkony ¢i rozhodnuti, jejichZ obsahem by byl zasah do Vasich prav ci
opravnénych zajmu.

Vase osobni Udaje jsou zpracovavany pouze po nezbytnou dobu, ktera je individualni pro
jednotlivé ucely zpracovani. Po uplynuti této doby jsou osobni tidaje zlikvidovany nebo jsou
dale uchovany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartatnim pldnem, vydanym
v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

knihovna zpracovava osobni ddaje od okamzZiku jejich poskytnuti knihovné aZ do momentu,
kdy Ctenar vyslovi pisemné nesouhlas s jejich uchovavanim nebo uplyne lhiita dvou let od
vyprSeni platnosti ctenarského prikazu a ¢tenar ma vyporadané zavazky vici knihovné.

v souvislosti se zpracovanim Vasich osobnich tdajii mate pravo na piistup k Vasim osobnim
udajiim, na jejich opravu nebo vymaz, popripadé omezeni zpracovani, vznést namitku proti
jejich zpracovani, pripadné uplatnit pravo na prenositelnost Udaji a dal$i prava podle
obecného natizeni o ochrané osobnich tdaja.

sva prava a poZzadavky uplatiiujte u referenta spravy ochrany osobnich udaji. Vase
pozadavky budou vzdy fadné posouzeny a vyporadany v souladu s prislusnymi ustanovenimi
obecného narizeni. V ptipadé, Ze nebudete souhlasit s vypofadanim VaSich pozadavki a
zadosti, mate pravo podat stiznost Utadu pro ochranu osobnich tdaj.
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Priloha ¢. 5 - Zadost o ukonceni zpracovani dat

Zadost je tfeba dodat pisemné (osobné nebo postou). Piedpokladem ukonéeni (vymazani dat)
jsou vSechny vyrizené zavazKky a pohledavky viici knihovné.

timto prohlasuji, Ze mam vyporadany vSechny své zavazky vii¢i Védecké knihovné v Olomouci a
nepreji si nadale byt jejim uZivatelem / uZivatelkou.
Proto rovnéZ odvolavim dosavadni souhlas se zpracovanim svych osobnich udajab, ktery

vyplyval zmého postaveni uZivatele / uzivatelky knihovny a Zadam o jejich neprodlenou
likvidaci?.

Ve Dne..vecr e Podpis....cocvivrririre e
Dne....coooeeveveiniinienne Prijal .o

Provéreni zavazki provedeno dne.........cccccvieniieivienen e cnenenene Provedl.....ccccoovivinicniieninnn,
Likvidace osobnich udaji provedena dne.............ccceeueee Provedl................

Nevycerpany registracni poplatek se nevraci.

1) Zpracovani osobnich tidaji je chapano ve smyslu o ochrané osobnich tdajti. Pojmy “osobni tidaje“, “zpracovani osobnich idaji“ a
“likvidace osobnich uidaji“ podrobné stanovi tento zakon.

2) Likvidaci osobnich udaji provede knihovna do 7 dnti od ptijeti Zadosti.

VysSe uvedeny formulaf je také k dispozici na volném listu v mistnosti volného vybéru (VKOL), kde
se provadi registrace uzivateld.
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Priloha ¢. 6 - Pravidla ptjcovani ¢tecek elektronickych knih a tablet ve VKOL

Ctecky elektronickych knih (dale jen ¢tecky) a tablety jsou k dispozici k prezenéni i absenéni
vypljcce v prostorach multimedidlni studovny. Vypujcka je realizovana prostiednictvim
automatizovaného knihovnického systému, uZivatel stvrzuje prevzeti CteCky nebo tabletu na
vypujénim potvrzeni.

Ctecky a tablety si mohou piij¢ovat pouze registrovani uzivatelé knihovny starsi 18 let.

Absenc¢ni vyplijcka je uzivateli umoznéna na zakladé pisemné smlouvy uzavirené mezi knihovnou
a uzivatelem.

Vypijcni lhiita je 14 dni. Pri pozdnim vraceni uzivatel zaplati poplatek dle platného ceniku.
Ctecky a tablety je moZné vracet pouze v multimedialni studovné.

Uzivatel je povinen vratit ¢tecku ¢i tablet nabité alesponi tak, aby bylo mozné ovéfrit jejich
funkc¢nost.

Uzivatel je povinen dbat na to, aby na ctecce ¢i tabletu nevznikla Skoda a aby nedoslo k jejich ztraté
¢i zcizent.

Pokud uZivatel ¢tecku nebo tablet poSkodi nebo nevrati prisluSenstvi k pristroji, je povinen
v souladu se smlouvou zaplatit opravu nebo dokoupeni chybéjicich komponent.

Pokud uzivatel poskodi ¢tecku nebo tablet tak, Ze nemiize dale slouZit svému tcelu nebo je viibec
nevrati, zaplati v souladu se smlouvou jeji potizovaci cenu vCetné ceny prislusenstvi.

Uzivatel neni opravnén piijcovat ctecku nebo tablet tretim osobam.

28



Priloha ¢. 7 - PIna moc

YA 11001 0 11 o <Y , datum Narozeni ....ccccovevvevveeeeennnn

DYtem ..cocovveeveieiriie e

zmocnuje

YA 101010 1 1<) { L =T , datum narozeni ...,
|04 =) 00 R

k vyzvednuti objednanych dokumentl pripravenych k vyptjcce ve Védecké knihovné
v Olomouci.

Zmocnitel
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